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Ⅰ．電子受発注とは 

電子受発注とは、発注業務における注文書や請書のやり取りを紙や FAX を使用せずに、注文分譲クラ

ウド DX 上のデータ（電子データ）のみで発注／受注業務を行う仕組みのことです。 

 

Ⅱ．電子受発注の流れ 

電子受発注は、元請工事業者と協力業者がそれぞれの ID・パスワードを使用して注文分譲クラウド

DX にログインして操作を行います。 

電子受発注の流れは、以下の通りです。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 
 

  

  
 

   
 

 
 

   
 

  
    

   
 

 
  

  
 

  
 

   
 

 
 

 
 

 
 

  
 

 
  

 
  

 
 

     

     

協力業者側 

④ 支払内容の確認 
 

元請工事業者側 

① 発注 ① 受注 

確認 

工事実施／納品 

② 査定の実施 ② 検査依頼 

③ 査定の確定 

④ 支払手続きの実施 

③ 検査状況の確認 
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Ⅲ．基本操作 

電子受発注を行うには、注文分譲クラウド DX にログインする必要があります。 

元請工事業者から事前に通知された「テナント番号」「ログイン ID」「パスワード」を用いて協力業者

専用の画面にログインします。 

 

１. ご用意いただくもの 

注文分譲クラウド DX モバイル版をご利用いただくにあたって、次の環境や機器をご用意下さい。 

 

◆ インターネットに接続できる環境 

インターネット回線を介してサーバーに接続し、利用するクラウドサービスです。 

光回線など通信速度が速く安定した接続回線を推奨しています。有線・無線は問いません。 

 

◆ インターネットに接続できるスマートフォン 

画面への表示範囲や視認性、操作性より、画面サイズの大きいものを推奨しています。 

 

◆ インターネットブラウザ 

（ア） Android をご利用の方  

標準ブラウザは Google Chrome です。 

 

（イ） iPhone をご利用の方 

標準ブラウザは Safari です。 
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２. 登録メールよりログインする場合 

 

① 登録メール内に記載のログイン URL をタッ

チしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② ログイン画面が表示されます。「テナント番号」・「ログイン

ID」・「パスワード」を入力して、  

をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

************************************************************* 

注文分譲クラウドＤＸ 

                     登録完了のお知らせ 

************************************************************* 

青木工務店 

青木 太朗 様 

 

室町建設 協力業者様用 

注文分譲クラウドＤＸへの登録が完了しました。 

以下の URL でテナント番号、ログイン ID、パスワードを入力し、ログ 

-------------------------------------------------------------- 

テナント番号: 9999999 

ログイン ID : xxxxxxxx 

パスワード :  pass1234# 

ログイン URL : 

https://dx1.kensetsu-cloud.jp/main/app/a/AXXXXXX/assoclogin 
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③ ログインが完了し、トップメニューが表示されます。 
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３. URL を入力してログインする場合 

 

① ブラウザのアドレスバーに、以下の URL を入力します。 

URL:  

https://dx1.kensetsu-cloud.jp/main/dxapp 

 

 

 

 

 

 

② 「クラウドシステムにようこそ」の画面が表示されます。「テ

ナント番号」を入力して、  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ログイン画面が表示されます。「テナント番号」・「ログイン

ID」・「パスワード」を入力して、     

をタッチしてください。 
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④ ログインが完了し、トップメニューが表示されます。 
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Ⅳ．協力業者の操作 

注文分譲クラウド DX にログイン後、電子受発注を行います。 

 

１． 受発注データの検索・表示 

受注前・受注後のデータを検索・表示します。 

受注前・受注後のデータから、検索条件を指定して絞り込み検索することができます。 

 

（１）検索設定の変更 

 

① 受注管理画面右上の  をタッチすると検索設定が表示さ

れます。 
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② 表示したい内容をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 検索条件で絞り込みした検索結果が表示されます。 
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（２）検索 

 

① 検索条件を入力してください。 

 

②  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 検索条件で絞り込みした検索結果が表示されます。 
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（３）表示 

 

① 表示したい明細をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 発注詳細画面が表示され、発注の詳細が確認できます。 
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２． 発注元へのファイル提供 

元請工事業者から発注された内容について、協力業者側からファイルをアップロード・共有することが

できます。 

 

① 発注詳細画面を表示し、  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 【発注元への提供ファイル】 をタッチしてください。 
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③  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ アップロードするファイル種類を選択してください。 
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⑤ 関連ファイルが更新されます。 

 

 

⚫ 関連ファイルの追加・編集・削除は元請側の操作履歴で

確認できます。 

  

POINT 
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３． 受注処理 

元請工事業者から発注された内容を確認し、受注処理を行います。 

 

（１）発注時の受信メールから行う場合 

 

① 受信メール内の URL をタッチしてくださ

い。 

 

 

 

 

 

 

② ログイン画面が表示されます。「テナント番号」・「ログイン

ID」・「パスワード」を入力して、  

をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

青木工務店 

青木 太朗 様 

 

毎度、お世話になっております。 

注文情報をお伝えしますのでご確認ください。 

 

【メール送信者】 

主税 幸太郎（株式会社室町建設） 

 

【コメント】 

 

【URL】 

https://dx1.kensetsu-cloud.jp/main/app/a/AXXXXXX/assoc/order/or 
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③ メール受信された発注内容の詳細画面が表示されます。発注

内容を確認して、  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 受注の確認画面が表示されます。  をタッチしてく

ださい。 

 

 

 

 

⑤ 受注処理が完了しました。 

  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

⚫ インボイス登録番号が設定されていない場合、警告が表

示されます。 

 

 

 

 

 

POINT 
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⑥ 発注元への通知の確認画面が表示されます。発注元に通知を

送る場合は、  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

⑦ 宛先確認画面が表示されます。メール送信したい送信先の 

 にチェックを入れて、  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ メール送信が完了しました。  をタッチしてくださ

い。 
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（２）システムにログインしている状態から行う場合 

 

① トップメニューの【受注管理】をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 受注する明細をタッチしてください。 
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③  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 受注の確認画面が表示されます。  をタッチしてくだ

さい。 

 

 

 

 

 

⑤ 以降は「（１）発注時の受信メールから行う場合」の⑤からの手順と同様です。 
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４． 受注拒否 

元請から依頼された発注を断ることができます。 

 

① トップメニューの【受注管理】をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 受注しない明細をタッチしてください。 
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③ 発注詳細画面が表示されます。右上の  をタッチしてく

ださい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 【受注しない】をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 確認画面が表示されます。  をタッチしてください。 
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⑥ 発注元への通知の確認画面が表示されます。発注元に通知を

送る場合は  をタッチしてください。 

 

 

 

 

⑦ 宛先確認画面が表示されます。メール送信したい送信先の 

 にチェックを入れて、  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑧ メール送信が完了しました。  をタッチしてくださ

い。 

 

 

 

⚫ 業者側が受注拒否をした場合、元請の発注業務ページの画面の「受注しない」列にチェック

が付きます。 

【元請画面】 

 

 

  

POINT 
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５． 受注拒否の取消 

 

① 受注拒否を取消したい明細をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 受注拒否を取消したい明細の  をタッチしてください。 
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③  【受注しないを取消】をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

④ 確認画面が表示されます。  をタッチしてくださ

い。 

 

 

 

 

⑤ 発注元への通知の確認画面が表示されます。発注元に通知を

送る場合は  をタッチしてください。 

 

 

 

 

⑥ 宛先確認画面が表示されます。メール送信したい送信先の 

 にチェックを入れて、  をタッチしてください。 
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⑦ メール送信が完了しました。  をタッチしてくださ

い。 

 

 

 

 

⑧ 受注しないとしていた明細の  がタッチできるよ

うになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⚫ 業者側が受注拒否を取消した場合、元請の発注業務ページの画面の「受注しない」列のチェ

ックも外れます。 

【元請画面】 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

POINT 
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６． 検査依頼 

受注した物品・工事の出来高を入力し、元請工事業者に検査依頼を行います。 

 

（１）検査依頼の実施 

 

⚫ ここでは、発注金額そのままの出来高 100%で検査依頼する場合をご説明します。 

 

① 受注管理画面右上の  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 【検索設定】の[検査前]をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 検査依頼する明細をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

POINT 
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④ 検査依頼する明細の査定情報を入力してください。 

 

⑤  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 検査依頼が完了しました。  をタッチしてください。 

 

 

 

 

⑦ 発注元への通知の確認画面が表示されました。発注元に通知

を送る場合は  をタッチしてください。 
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⑧ 宛先確認画面が表示されました。メール送信したい送信先の 

 にタッチを入れて、  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ メール送信が完了しました。  をタッチしてくださ

い。 

 

 

 

 

⚫ こちらのエラーが表示される場合、モバイル版では検査

依頼ができない明細です。表示された場合、下記の手順

にて PC 版に切り替えください。 

①  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

POINT 
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②  をタッチし、検査依頼してください。 
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（２）検査依頼の実施（分割して行う場合） 

 

⚫ 検査依頼を分割して行う場合、1 度目の検査依頼後、元請工事業者側での査定・支払い手続き

を受けて、２度目の検査依頼を行う形になります。 

例として、「1 度目：出来高 70%、2 度目：出来高 30%で検査依頼する」場合でご説明しま

す。 

 

【1度目の検査依頼】 

① 受注管理画面右上の  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 【検索設定】の[検査前]をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POINT 
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③ 検査依頼する明細をタッチしてください。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

④ 検査依頼する明細の今回検査依頼項目に 1 度目の出来高を入

力してください。 

 

⑤  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【2度目の検査依頼】 

① 受注管理画面右上の  をタッチしてください。 
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② 【検索設定】の[検査前]をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ ２度目の検査依頼をする明細をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 検査依頼する明細の査定情報・累積・内訳には、1 度目の検

査依頼の内容が反映されます。 
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⑤ 検査依頼する明細の今回項目に 2 度目の出来高を入力してく

ださい。 

 

⑥  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）検査状況の確認（査定未確定分） 

 

① 受注管理画面右上の  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 【検索設定】の[検査前]をタッチしてください。 
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③ [検査依頼中]タブをタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 検査依頼中の明細が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（４）検査状況の確認（査定確定分） 

 

① 受注管理画面右上の  をタッチしてください。 
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② 【検索設定】の[検査済]をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

③ 検査の済んだ明細が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（５）元請に却下された検査依頼の確認 

 

① 受注管理画面右上の  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 【検索設定】の[検査前]をタッチしてください。 
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③ [再検査]タブをタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 元請に検査依頼を却下された明細が表示されます。 
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７． 支払通知書の確認 

月ごとの支払通知書を確認できます。実際の運用については元請業者様にご確認ください。 

 

① 受注管理画面右上の  をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② [支払通知書確認]をタッチしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 支払通知書の確認画面が表示されます。 

検索条件を入力し  をクリックしてください。 
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④ 確認したい支払通知書の  をタッチしダウンロードして

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 支払通知書を確認できます。 
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